STAJ DEFTERI YAZIM ESASLARI
1. Isyeri Tanitim Boliimii

Staj defterinin ilk sayfasinda Staj yapilan kurulusun adi, yeri, cok kisa tarihgesi, kurulusta
calisan personel sayisi, (mihendis, diger teknik elemanlar, isci ve diger personel) ve

kurulusun galisma konulari bu baslik altinda aciklanabilir.
2. Yazi Ozelligi

Yazim igslemi anlasilir ve okunakh bir sekilde Tirkge dilbilgisi ve yazim kurallarina goére
yapilmahdir. Staj defteri el yazisi ile tikenmez ya da dolmakalem kullanilarak
yazilmahdir. Sayfalarda karalama, silinti gibi unsurlar bulunmamalidir. Staj defterinde yer

alan sayfalar eksiksiz bir sekilde tamamlanmalidir.
3. Ekler

Staj defterinin icinde konu butinliginit sadlayacak sekilde sirkette kullanilan tezgahlarin
fotograflari ve (retilen parcgalarin teknik resimleri konulmalidir. Staj defterinde
makinalarla ilgili bir miktar teorik bilgi bulunmali ancak agirlikh olarak isyerinde yapilan
faaliyet anlatilmalidir. Tamamlayici olmasi bakimindan staj defterinin sonuna zarf iginde

CD ya da DVDye kaydedilmis olarak isyerinde gekilen fotograf ya da videolar konulabilir.
3. Giinliik staj konusu

Defterde her sayfada belirtilen glnlik is konusu kismi okunaklh bir sekilde doldurulmali,
yapilan is hakkinda genel/metodik bilgi, calismanin amaci, elde edilen sonucglar ve

kazanimlar bir bitin halinde paragraf olusturularak verilmelidir.
4. Goris ve temenniler

Staj defterinin son 1-2 sayfasi, yapilan staj ile ilgili genel gorislere ayrilabilir. Stajda
karsilasilan zorluklar, staj ile ilgili temenniler ve kazanimlar uygun bir Gslup kullanilarak

verilebilir.



