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KOCAELI UNIVERSITESI
STAJ ESASLARI

1. Her boliimiin Staj Komisyonu, en az bir 6gretim iiyesi olmak tizere li¢ Ogretim
elemanindan olusur. Komisyon iiyeleri, Boliim Bagkani tarafindan iki yil i¢in segilerek
Dekanliga bildirilir.

2. Boliimlere verilen staj kontenjanlari, staj komisyonlari tarafindan 6grencilere basari ve
mezuniyet durumlar1 dikkate alinarak dagitilir.

3. Kendilerine staj yeri tahsis edilen 6grenci mazeretsiz olarak staja gitmezse, daha
sonraki yillarda ancak artan kontenjanlardan yararlandirilabilir.

4. Staj yerlerini kendileri temin eden 6grenciler, is yerlerinden staja kabul edildiklerine
iliskin bir yaz1 getirerek Boliim Staj Komisyonuna onaylatirlar. Staj yapilacak is yerinin,
staj yapmaya uygun olup olmadigi, her boliimiin 6zel hiikiimlerinde belirlenir.

5. Ogrenciler staja, staj defteri ve staj sicil fisi ile, Ogrenci Isleri Biirosu tarafindan sevk
edilirler.

6. Oprenciler galistiklar1 is yerlerinin kanun, tiiziik, yonetmelik ve kurallarma uymak
zorundadirlar.

7. Ogrenciler stajlarini sirasina uygun olarak yaparlar

8. Prensip olarak her staj siirekli olup, ait oldugu donemde ve bir defada yapilir. Ancak
Staj Komisyonunca uygun goriilen gecerli bir mazeretten dolay1 yarida kalan stajlar ayni
veya bir sonraki donemde tamamlattirilir.

9. Staj yerlerinde yapilacak islemlerle ilgili ayrintili bilgileri i¢eren yonergeler, 6grencinin
staj yapacagi kuruma Ogrenciler tarafindan iletilmek zorundandir. (Staj fisinin arkasinda
kurumca yapilacak islemler belirtilecektir.)

10. Stajlar esnasinda yapilan tiim islemlerin teknik detay1 gerekli resim ve hesaplar temiz
bir sekilde staj defterine giinii gliniine kaydedilir.

11. Ogrenci calisma konusunu tanitmak iizere fotograf, fotokopi, ozalit, rapor, proje vs.
gibi dokiimanlari staj defterine ekleyebilir.

12. Staj defterinde belirtilen kisimlar eksiksiz doldurulup, ilgili sorumlulara imzalatilir.
Defter is yeri yetkilisi tarafindan onaylanir.

13. Staj sicil figi, is yeri yetkilileri tarafindan doldurulup tasdik edilerek, ilgili Boliim
Baskanligina posta ile kapali ve miihiirlii zarf ile gonderilir.

14. Boliim staj komisyonu gerek gordiigii taktirde 6grencileri staj yerinde denetler.

15. Ogrenci staj defterini giiz yartyihnm ilk iki haftasi igerisinde, 6gretim yili icinde
yapilan stajlarda ise stajin bitim tarihinden itibaren iki hafta i¢cinde Boliim Staj Komisyonu
Baskanligina teslim etmek zorundadir.

16. Degerlendirme sirasinda Ogrenciler stajlart ile ilgili olarak, Staj Komisyonunca
goriismeye tabi tutulurlar, staj defterleri ve ilgili raporlar degerlendirilerek 6grencilerin
basarili veya basarisiz olduklarina karar verilir.

17. Kabul veya reddedilen stajlar Boliim Bagkanliginca ilan edilir.

18. Staj sicil fisi, staj defteri ve Staj Komisyonunca doldurulan staj kabul formu
Ogrencinin dosyasinda muhataza edilir.
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